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O objeto da presente CONCORRENCIA é a Contratacdo de empresa especializada, para
recarga de extintores, para edificios que abrigam érgdos da administragdo publica do
municipio de Niter6i-RJ, conforme especificagdes técnicas constante neste Termo de

Referéncia.

Para fins de classificacdo sera considerada a qualificagcdo da empresa para este servico.

A licitante devera considerar que a sua oferta esta em plena conformidade com as especificagdes e

detalhamentos consignados neste Termo de Referéncia.

O objeto sera licitado conforme a Tabela 1 e especificacbes do item 5 deste Termo de Referéncia.

Tabela 1 — Do Objeto

VALQR VALOR
- UNITARIO TOTAL (a
T ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser ser
DO SERVICO E E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotacao) cotacao)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10 LTS UN 32
295862 CO2 8 KG UN 32
236535 CO2 6 KG UN 05
600734 PQS 6 KG UN 09
239933 PQS 8 KG UN 05
VALpR VALOR
~ UNITARIO TOTAL (a
TR ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser ser
DO SERVICO E E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotacao) cotacao)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10 LTS UN 15
440555 CO220LTS UN 01
236535 CO2 6 KG UN 07
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| 600734

PQS 6 KG

UN

04

VALpR VALOR
~ UNITARIO | TOTAL (a
TR ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser er
DO SERVICO E E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotaciio) cotaciio)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10LTS UN 20
236535 CO2 6 KG UN 9
236536 CO2 4 KG UN 1
600734 PQS 6 KG UN 6
237158 PQS 12 KG UN 1

VALQR VALOR
- UNITARIO TOTAL (a
TR ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser er
DO SERVICO E E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotacao) cotacao)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10 LTS UN 8
236535 CO2 6 KG UN 4
236545 PQS 4 KG UN 1
600734 PQS 6 KG UN 2

VALpR VALOR
~ UNITARIO | TOTAL (a
TR ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser er
DO SERVICO E E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotaciio) cotaciio)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10LTS UN 11
236535 C0O2 6 KG UN 7
600734 POS 6 KG UN 9
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VALpR VALOR
- UNITARIO TOTAL (a
TR ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser er
DO SERVICO E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotacao) cotacio)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10 LTS 23
236535 CO2 6 KG 12
600734 PQS 6 KG 3

VALOR
ESPECIFICAC UNITARIO | yALOR TOTAL (a ser
CATSER AO DO Ul;I)I]lE) A QUA}I;IE IDA reeflaclslei!(lio o preenchido no momelfto da
SERVICO pmomento . cotacio)
cotacio)
SERVICO DE
RECARGA
269329 AP 10 LTS UN 4
236535 C0O2 6 KG UN 4
236536 CO24KG UN 1
600734 PQS 6 KG UN 3

VALpR VALOR
- UNITARIO TOTAL (a
TR ESPECIFICACAO | UNIDAD | QUANTIDAD (a ser er
DO SERVICO E preenchido no | preenchido no
momento da momento da
cotacao) cotacio)
SERVICO DE
RECARGA
600734 PQS 6 KG 3
269329 AP 10 LTS 3
236535 CO2 6 KG 3
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VALOR
ESPECIFIC QUANTI | UNITARIO VALOR TOTAL (a
CATSER ACAO DO UNIDADE DADE (a ser preenchido no ser preenchido no
SERVICO momento da momento da cotagio)
cotaciio)
SERVICO
DE
RECARGA

269329 AP 10 LTS UN 09

236535 C0O2 6 KG UN 14

600734 PQS 6 KG UN 06

ESPECIFICA VAL’O n VALOR
= UANTIDAD | UNITARIO TOTAL (a ser
CATSER CAO DO UNIDADE Q E (a ser preenchido preenchido no
SERVICO no momento da momento da
cotacio) cotacao)
600734 PQS 6 KG UN 1
269329 AP 10 LTS UN 15
236535 CO2 6 KG UN 20
ESPECIFICA VAL’O n VALOR
= UANTIDAD | UNITARIO TOTAL (a ser
CATSER CAO DO UNIDADE Q E (a ser preenchido preenchido no
SERVICO no momento da momento da
cotaciio) cotacio)

269329 AP 10 LTS UN 4
236535 CO2 10KG UN 3
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1.5.  Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. JUSTIFICATIVA

O servigo se faz necessario tendo em vista que estamos com a validade expirada, sendo
necessaria nova contratagao para tal servigo.

Por ultimo, a manutengao periddica desses equipamentos visa reestabelecer sua condigao
operacional e prolongar sua vida util trazendo beneficios econdmicos para o 6rgao
conforme buscou-se demonstrar no Estudo Técnico Preliminar.

RESULTADOS E BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS

2.1. Dentre os resultados esperados, podemos citar:
Cumprimento de regulamentagdes ambientais;

Diminuic&o do risco de um incéndio;
A
P

umento da conscientizagado de acessibilidade com os servidores e entidades;

a)
b)
c)
d) Propiciar economicidade ao longo prazo por nao haver paralisagéo dos servigos

3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANO],
conforme detalhamento a seguir:
Nao contamos com PCA pronto até o presente momento
4. MODALIDADE DE LICITAGAO

4.1. Esta licitagdo sera realizada na modalidade de Pregéo, preferencialmente na sua forma
eletrénica, com julgamento pelo critério de “melhor qualificagao técnica”.

5. LOCAIS DE ENTREGA

O servico solicitado deve realizado nos seguintes locais:

CAN - Centro Administrativo | Rua Visconde de Sepetiba N° 987, Centro — Niteroi
de Niterdi:

SMF - Secretaria Municipal de | Rua da Conceicao, N° 100 Centro - Niteroi
Fazenda:
Arquivo / almoxarifado Avenida Visconde do Rio Branco, n° 02.

Parque das dguas Rua Prof. Valdemir Alves Machado.
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Teatro Niemeyer Rua Jorn. Rogério Coelho Neto, S/N — Centro —
Niteroi.

Administracio Niemeyer _Rua Jorn. Rogério Coelho Neto, S/N — Centro —
Niteroi.

Defesa do _ consumidor —

Conselho tutelar — Bolsa familia | Rua Coronel Gomes Machado.

— Crepop

Almoxarifado da assisténcia | Rua Coronel Gomes Machado.
social — Assisténcia social

Cisp Estrada Francisco da Cruz Nunes, 6666 - Itaipu,
Niteroi.

Telecentro Barreto Rua Dr. Luiz Palmier, 980 — Barreto - Niteroi.

SEPLAG Rua Sdo Pedro n° 181, Centro — Niteroi.

Prédio  Administrativo da | Praca Fonseca Ramos, S/N

Rodoviaria

Niteroi de Bicicleta Av. Visconde do Rio Branco s/n - ao lado da
Saida das Barcas, em frente a Estatua do
Araribdia.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
Programa de Trabalho: 17.01.04.122.0145.6272
Natureza da Despesa: 339039

Fonte de Recurso: 138

7.1 INDICE DE REAJUSTAMENTO

7.1.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.
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7.1.2 Quanto a clausula de reajustamento, o prego dos demais insumos podera ser reajustado
apos 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta, de acordo com o IPCA, que
devera retratar a variacao efetiva dos insumos utilizados na consecugao do objeto contratual,
na forma do que dispde o artigo 40, Xl, da Lei n°® 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n® 10.192, de
14.02.2001.

9. Forma de fornecimento

9.1. O fornecimento do servigo sera integral.

10. DA HABILITAGAO

10.1. Qualificagao Técnica

10.2. Para comprovar a sua qualificacdo técnica, experiéncia e capacidade, a licitante
devera apresentar os seguintes documentos:

10.2.1. Atestado de capacidade técnica que comprove que a licitante forneceu para érgao
ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, ou ainda, para empresas privadas,
objeto compativel em caracteristicas e prazos com o objeto do edital.

10.2.3. Devera constar no edital da contratacdo as exigéncias quanto a Habilitagdo
Juridica, Regularidades Fiscal e Trabalhista, Qualificagdo Econdmico-financeira,
Declaracdo Relativa ao Trabalho de Menores e Declaracdo de Atendimento a Lei
Complementar n° 123/06.

11.MODELO DE EXECUGAO E PRAZO DE ENTREGA

11.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

11.2. A CONTRATADA se compromete a disponibilizar o equipamento no prazo de 60
(sessenta) dias consecutivos.

11.3. Todos os custos relacionados ao fornecimento e entrega dos equipamentos, objeto
deste Termo de Referéncia, serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

A CONTRATADA devera informar, por escrito, as datas e horarios estipulados para a
entrega dos materiais, com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, da data
pretendida. A Municipalidade apés analise do expediente podera concordar ou estabelecer
outros dias ou horarios para a realizagao da entrega dos equipamentos.

12.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;
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12.2. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nos materiais, fixando prazo
para a sua corregao, certificando- se que as solugdes por ela propostas sejam as
mais adequadas;

12.3. Pagar a(s) CONTRATADA(s) o valor resultante do cumprimento do contrato,
no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.4. N&o praticar atos de ingeréncia na administragcdo da(s) Contratada(s), tais como:

12.4.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da(s) Contratada(s),
devendo reportar- se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.

12.4.2. Direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar na(s) CONTRATADA(s);

12.4.3. Considerar os trabalhadores da(s) CONTRATADA(s) como colaboradores
eventuais da CONTRATANTE.

12.5. Arquivar, entre outros documentos, especificagdes técnicas, orgcamentos,
termos de recebimento e relatorios de inspegdes técnicas.

12.6. Proporcionar todas as facilidades, dentro das normas, para que a
CONTRATADA possa desempenhar o cumprimento do contrato firmado.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Fornecer os equipamentos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os equipamentos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes;

13.3. Prestar todo esclarecimento ou informagéao solicitada pela CONTRATANTE
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

13.4. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

13.5. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

13.6. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

13.7. Além das responsabilidades oriundas da Lei n.° 14133/21, do Decreto
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Municipal n.° 14708/23, a(s) CONTRATADA(s) devera obedecer as seguintes
disposicoes:

13.7.1.Fica a cargo da CONTRATADA todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagcdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE, observando
sempre os critérios dos servigos a serem prestados.

13.7.2. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, o contrato, nem subcontratar qualquer parte
da prestacdo de servico a que esta obrigada, sem prévio consentimento, por escrito, da
CONTRATANTE.

13.7.3. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislagcao
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho dos servigos ou em conexao com eles, ainda que tenha acontecido
nas dependéncias da CONTRATANTE.

13.7.4. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou
penal, relacionados com o servigo prestado.

13.7.5. A inadimpléncia da operadora contratada com referéncia aos encargos estabelecidos nos
itens anteriores ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Contratante, nem podera
onerar o objeto do presente termo, razido pela qual a CONTRATADA renuncia, expressamente, a
qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva.

13.7.6. Manter, até o fim da vigéncia da garantia, um preposto aceito pela CONTRATANTE para
representacao da contratada sempre que for necessario.

13.8. Responder administrativamente, civil e penalmente, por quaisquer danos pessoais ou
materiais ocasionados a esta Administragdo e ou terceiros, comprovadamente por culpa ou
dolo, por empregados, decorrentes da execugao deste contrato.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emissao da Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo dos materiais,
nos termos abaixo.

14.2. A CONTRATANTE realizara inspecdo minuciosa de todos os materiais, por meio de
profissionais competentes, acompanhados de profissional representante da CONTRATADA,
com a finalidade de verificar a aprovagéo dos equipamentos.

14.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes,
cabendo a fiscalizacdo atestar o recebimento provisério apds sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser observados nos equipamentos na entrega.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do término da entrega do servigo pela
CONTRATADA, a equipe de fiscalizacado devera elaborar Relatério Circunstanciado, atestando
ou nao o Recebimento Provisério e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.5. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o0 recebimento provisorio no
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dia do esgotamento do prazo.

14.6. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos materiais,
o0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, obedecendo as seguintes
diretrizes:

14.6.1. Realizar a analise da documentagao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

14.6.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
dispositivos, com base nos relatérios apresentados pela equipe de fiscalizagdo do
contrato; e

14.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor apresentado na
proposta preco da CONTRATADA.

14.7. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposigdes legais em vigor.

14.8. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da(s)
Contratada(s), sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

14.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

14.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

14.10.1. o prazo de validade;

14.10.2. a data da emissao;

14.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

14.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

14.10.5. o valor a pagar; e

14.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impecg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizagido da situagao, sem 6nus ao contratante;
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14.12. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa, conforme seg¢ao anterior.

14.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

15. Habilitagao juridica

15.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

15.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

15.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

15.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

15.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

15.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

15.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

15.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

15.9. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario;

15.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagao como produtor rural pessoa fisica;
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

15.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

15.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

15.14. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

15.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor.

Qualificagao Econdmico-Financeira

15.17. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao, ou de
sociedade simples;

15.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

15.19. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

15.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

15.19.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

15.20.3. Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

15.21.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagdes entre o 6érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
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para esse fim.

16.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&do, das estratégias para execugédo do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

16.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica (Art. 17, I, c/c Art. 21 do Decreto n°® 14.730/23)

16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

16.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°)

16.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregcao da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

16.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

16.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacao contratual

Fiscalizagcdo Administrativa (Art. 17, lll, c/c Art. 22 do Decreto n°® 14.730/23)

16.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

16.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

16.9. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

16.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagado das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

16.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execugao do contrato, as
condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagéo,
solicitando os documentos necessarios a esta constatagdo, com especial atengao para a
regularidade trabalhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedicagéo
exclusiva (ou predominante) de mao de obra;

16.9.3. examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

16.9.4. atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

16.9.5. participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, sob coordenagéo do gestor do contrato;

16.9.6. auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na elaboragao do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado e

16.9.7. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

16.9.8. receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva
realizacdo do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de
pagamento das faturas correspondentes;

16.9.9. Nos casos de requerimento de revisdo contratual, exigir a comprovacao dos custos
suportados pelo contratado através de notas fiscais, realizando andlise critica da
compatibilidade dos precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

16.9.10. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidagdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do
contrato que, apos conferéncia, remetera a documentacédo para o setor responsavel pelo
pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

16.9.11. Verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive
no que se refere a utilizagcao pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecao
individual exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes
administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipotese de descumprimento,
comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificagdo da contratada
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para o cumprimento das normas trabalhistas e instauragao de processo administrativo para
aplicagao de sang¢ao administrativa;

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

16.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

16.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucido do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

16.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

16.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucgado contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

16.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagado para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

16.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

16.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

16.17. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Os servidores DOMINGOS A. COSTA - Matricula 222986-2 e JOSE CARLOS
GUILHERME - Matricula 1221703-2, serdo Representantes da Administragcdo para o
acompanhamento e a fiscalizagao do contrato.
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Niterdi, 15 de abril de 2024.
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Diretor ADSG
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